
Notes pour l’équipe ACCUEIL et SIGNALÉTIQUE

ACCUEIL en quoi ça consiste ?

Accueillir et guider les visiteurs

Votre mission     :  
Préparer la signalétique pour guider les visiteurs
Préparer un stand avec les tables présentoirs du plan et des programmes, 
ainsi une table spéciale pour les flyers et cartes des participants.

Ce stand est aussi un lieu     :  
Une caisse pour vente des affiches, collecte don et cotisation adhésion.
Le lieu du poste de premiers secours  
Le lieu de stockage des éléments pour l’entretien
C’est le lieu où les exposants/intervenant viendront pour se renseigner 
Regroupement et gestion des bénévoles, avec panneau d’inscription 

P  réparer     :  
2-4 grand panneaux ACCUEIL  à afficher sur 2 ou  4 côtés du stand
Un panneau d’affichage libre 
Des panneaux du plan de la fête à afficher sur le stand et différents lieux
Un panneaux  du programme 
Un panneaux des créneaux besoins de bénévoles. Voir avec référent Bénévoles

Voir la disponibilité de panneaux à emprunter à la municipalité
Nous avons 2 banderoles à placer à des endroits propice

Besoin en bénévoles     :   Des créneaux d’accueil du public de 2hrs de 9h à 20h sur 
les 3 jours.
Voir avec référent Bénévolat pour convenir des créneaux horaires et le 
recrutement.

Budget indicatif:  120€

Matériel: (nous avons tout le matériel nécessaire en stock)
stylos, papiers, colle, ciseaux, scotch, agrafeuse etc.…  disponible pour les 
exposants
panneaux d’affichage 
mallette bobologie avec pansements, désinfectant, médocs pour maux de têtes et 
disgestif, etc...
présentoirs flyers et programme.

Voir avec Christine Jodet pour le stock, les achats et toutes autres questions.
Contact 06.75.44.72.13,   contact@montagnelimousine.net
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